
 

 

 

Doctora 
Paola Andrea Flórez Corpus 
Supervisora del Contrato N° 4389 
Secretaría de Educación del Tolima 

 
 
 

Asunto: Entrega de Informe de avance en el Marco del Contrato N° 4389 del 
16/12/2024 

 
 
 

Estimada Doctora Paola: 
 
 

Me permito, por la presente, hacer entrega formal del informe de avances 
correspondiente a las actividades realizadas en el marco del contrato N° 4389 del 
16/12/2024, cuyo objeto es la actualización, soporte técnico y mantenimiento de la 
plataforma Evalúa NV, con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y 
contribuir al mejoramiento de la calidad educativa en el departamento del Tolima. 

 
Adjunto a este oficio se incluyen los informes detallados de las siguientes 
actividades: 

1. Informe de socialización del Proyecto Evalúa NV en las instituciones 
educativas del Tolima. 

2. Informe sobre la entrega de memorias USB con materiales de soporte 
(manuales, instructivos, presentaciones, cronograma de actividades y 
detalles del soporte técnico). 

3. Informe de diagnóstico técnico sobre el estado de la infraestructura 
tecnológica en las instituciones educativas. 

 
Quedo a su disposición para cualquier consulta o ampliación de la información 
presentada en los informes. Agradezco de antemano su atención y seguimiento al 
respecto. 

 
 

Cordialmente, 
 
 
 

Hernán Javier Pulido Cardozo 
Gerente 
EVALUA SAS 



 

 

INFORME DE AVANCE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL CONTRATO N° 
4389 DEL 16/12/2024 

 
En el marco del contrato N° 4389 del 16/12/2024, cuyo objeto es "contratar la 
actualización, soporte técnico, y mantenimiento de la plataforma Evalúa NV, con el 
fin de garantizar su correcto funcionamiento y contribuir al mejoramiento de la 
calidad educativa en el departamento del Tolima", se presentan a continuación los 
informes que detallan las actividades realizadas dentro de los plazos establecidos, 
con el propósito de cumplir con los objetivos del contrato y fortalecer el uso de la 
plataforma. 

 
 

El primer anexo denominado “Encuentro Socialización de la Plataforma Evalúa 
– Rectores y docentes”, en cumplimiento de los objetivos del Programa EVALU y 
con el propósito de fortalecer la apropiación y el uso de la plataforma Evalúa en las 
instituciones educativas focalizadas, el día 30 de enero de 2024 se llevó a cabo una 
jornada de socialización con la participación de rectores, coordinadores y docentes. 
Durante esta sesión, se presentó de manera detallada el alcance del proyecto, 
enfatizando en la importancia de la plataforma como herramienta de apoyo para el 
mejoramiento de la calidad educativa. Asimismo, se explicaron los roles y 
responsabilidades que asumirían los diferentes actores institucionales, (rector, 
Docentes y mentores) 

. 
Adicionalmente, se presentó el cronograma de actividades del programa y se 
establecieron compromisos por parte de los participantes, los cuales fueron 
formalizados mediante la firma de un acta. Esta jornada permitió aclarar dudas, 
alinear expectativas y fortalecer el compromiso de cada institución con el uso 
efectivo de la plataforma Evalúa. 

 
 

El segundo anexo denominado “Socialización Proyecto Evalúa”, tuvo como 
objetivo principal realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 
instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y 
personal técnico en el uso y gestión de la plataforma. Las actividades desarrolladas 
en el marco de esta socialización fueron las siguientes: 

 
1. Visitas a las Instituciones Educativas: Se realizaron a cabo visitas a cada 

institución educativa para presentar de manera directa y personalizada el 
proyecto Evalúa, ofreciendo detalles sobre su propósito, objetivos y 
beneficios. Estas visitas permitieron conocer cerca de las necesidades y 
particularidades de cada institución. 

2. Presentación del Proyecto a Rectores y Docentes: Durante estas visitas, 
se presentó formalmente el Proyecto Evalúa a los rectores y docentes, 
brindándoles una visión general sobre el funcionamiento de la plataforma y 
su potencial para mejorar los procesos educativos en sus instituciones. Se 



 

 

destacó la importancia de la actualización y el soporte continuo que se 
proporcionará a lo largo del proyecto. 

3. Entrega de Información sobre el Proyecto: Se distribuyó material 
informativo detallado sobre las características de la plataforma Evalúa NV, 
incluyendo manuales, guías de uso, cronogramas de actividades y los 
recursos disponibles para asegurar su implementación exitosa en cada 
institución. 

4. Revisión Técnica con el Docente de Tecnología: Se realizó una revisión 
técnica junto al rector y docente de tecnología de cada institución para 
evaluar las condiciones tecnológicas locales, identificar posibles necesidades 
de soporte o mejoras y asegurar que los recursos disponibles sean 
suficientes para el uso adecuado de la plataforma. 

5. Presentación de los Mentores en Cada IE: Se llevó a cabo la presentación 
de los mentores asignados a cada institución educativa, quienes serán los 
responsables de guiar a los docentes y estudiantes, brindar soporte continuo 
en el uso de la plataforma Evalúa NV. Esto garantizó que los educadores 
tuvieran un punto de contacto claro y accesible para resolver dudas o 
problemas relacionados con la plataforma. 

 
El objetivo general de estas actividades fue asegurar que tanto los rectores como 
los docentes estuvieran completamente informados y preparados para implementar 
el Proyecto Evalúa de manera efectiva, además de establecer canales de 
comunicación y soporte que faciliten su uso en el día a día de las instituciones 
educativas. 
Este proceso de socialización es clave para el éxito del proyecto, ya que permite 
una integración efectiva de la plataforma Evalúa NV en el entorno educativo, 
alineando a todos los actores involucrados en el proceso educativo con los objetivos 
del contrato y contribuyendo al mejoramiento de la calidad educativa en el Tolima. 

 
 

El tercer anexo denominado “Acta de entrega de información” tiene como 
propósito dar cuenta de la entrega de las memorias USB, que contienen los 
siguientes materiales esenciales para el uso adecuado de la plataforma Evalúa NV: 

 
1. Manuales de funcionamiento de la plataforma : Se ha desarrollado una 

documentación clara y detallada para garantizar que los usuarios puedan 
operar la plataforma de manera eficiente y sin inconvenientes. 

2. Instructivo para el uso correcto de la plataforma : Este instructivo ofrece 
una guía paso a paso para la navegación y ejecución de tareas dentro de la 
plataforma, asegurando que los usuarios maximicen las capacidades del 
sistema. 

3. Presentaciones : Se incluyen presentaciones visuales que ayudan a 
comprender los procesos y funcionalidades de la plataforma, ideales para 
capacitaciones y difusión. 

4. Cronograma de actividades : Se presenta un cronograma detallado con las 
fechas y actividades programadas para el mantenimiento y actualizaciones 
continuas, asegurando la organización y el cumplimiento de las tareas 



 

 

asignadas. 
5. Forma de acceder al soporte técnico : Se ha establecido un procedimiento 

claro para contactar al equipo de soporte, garantizando la atención rápida y 
eficiente en caso de dificultades o dudas que los usuarios puedan enfrentar. 

 
La entrega de estos materiales tiene como objetivo proporcionar a los usuarios las 
herramientas necesarias para utilizar la plataforma de manera óptima, asegurando 
que tanto la actualización, como el soporte técnico y el mantenimiento sean 
accesibles y eficaces, contribuyendo así a los objetivos planteados en el contrato. 
Este informe se presenta como un primer paso para garantizar la continuidad y el 
correcto funcionamiento de la plataforma Evalúa NV, asegurando que el 
departamento del Tolima pueda beneficiarse de una herramienta eficiente y de alta 
calidad para el mejoramiento de la educación en la región. 

 
En el cuarto anexo se centra en el “Diagnóstico Técnico”, el cual tiene como 
objetivo evaluar el estado actual de la infraestructura tecnológica en las instituciones 
educativas del departamento. 

Este diagnóstico se realizó con el fin de determinar la capacidad de las instituciones 
para utilizar adecuadamente la plataforma Evalúa NV, y consistió en un análisis 
detallado de los siguientes aspectos: 

 
1. Estado y cantidad de computadoras disponibles: Se realizó un inventario 

de las computadoras existentes en cada institución, evaluando su cantidad, 
antigüedad y condiciones de funcionamiento. Esto permitió identificar si las 
máquinas disponibles son suficientes y adecuadas para ejecutar la 
plataforma de manera eficiente. 

2. Condiciones de conectividad: Se revisaron las conexiones a internet de 
cada institución, evaluando tanto la velocidad como la estabilidad de las 
conexiones, factores clave para asegurar un acceso sin interrupciones a la 
plataforma. 

3. Herramientas tecnológicas adicionales: Se verificó la existencia y el 
estado de otras herramientas tecnológicas que puedan complementar el uso 
de la plataforma Evalúa NV, como celulares, tablets, etc. 

 
El objetivo de este diagnóstico es proporcionar una visión clara y detallada de las 
condiciones tecnológicas en las instituciones educativas, con el fin de identificar 
posibles necesidades de actualización o refuerzo en la infraestructura que permita 
un mejor aprovechamiento de la plataforma. A partir de los resultados obtenidos, se 
podrán definir estrategias para mejorar la conectividad, la disponibilidad de equipos 
adecuados y la capacitación tecnológica necesaria para los docentes y estudiantes. 
Este informe constituye un paso fundamental para garantizar que la plataforma 
Evalúa NV sea utilizada de manera óptima en las instituciones del Tolima, 
contribuyendo a la mejora continua de la calidad educativa en la región. 

 
 

las anteriores actividades realizadas en el marco de la socialización del Proyecto 



 

 

Evalúa NV han sido fundamentales para garantizar una implementación exitosa de 
la plataforma en las instituciones educativas del Tolima. La participación de rectores, 
docentes y personal técnico, sumada a la entrega de información clave y la 
presentación de los mentores, ha permitido crear un ambiente colaborativo y de 
preparación adecuado para el uso de la plataforma. Este proceso de socialización 
no solo fortalece el conocimiento y el compromiso con el proyecto, sino que también 
asegura que las instituciones cuenten con el soporte necesario para aprovechar al 
máximo las herramientas tecnológicas disponibles, contribuyendo así al objetivo de 
mejorar la calidad educativa en la región. El éxito de estas actividades representa 
un paso importante hacia el cumplimiento de los objetivos establecidos en el 
contrato, consolidando una base sólida para las siguientes fases del proyecto. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXO 1. 

Encuentro Socialización de la 
Plataforma Evalúa 
Rectores y docentes 
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ASISTENCIA EVENTO CAPACITACIÓN 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
EVENTO CAPACITACIÓN



 

 

 
 
 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXO 2. 

Socialización Proyecto Evalúa 



 

 

 

 

 

 
 

 
Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 3 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 
Lugar: Purificación 

 
Duración: 1 hora y 30 min 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. La institución presenta problemas de energía eléctrica. El señor rector Jairo Ángel menciona que se 
compromete a buscar el modo de solucionar la situación. 

2. La institución no cuenta actualmente con servicio de internet. El señor rector afirma que no puede 
comprometerse a subsanar este problema. 

3. La institución cuenta con 60 portátiles para trabajar. 

  
Tarea 

 
Responsable 

Fecha 
entrega 

 
Estado 

 
Observación 

 



 

 

 El señor rector se compromete a manifestar 

cuando ya tenga solucionado el problema de 

energía eléctrica. 

Jairo Ángel 
15 de febrero 

del 2025 

  

Intentar llevar internet a la institución para la 

capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
La fecha se 
define cuando 
el rector avise 
la solución del 
problema de 
energía. 

   

      

 
PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Jairo Ángel Rector IE Pérez y Aldana  

   

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 5 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 

Lugar: Honda 
 

Duración: 1 hora 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. La institución cuenta con servicio de internet de señal media. 

2. La institución cuenta con un solo curso de 10 estudiantes. 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

 El maestro se compromete a estar pendiente de 

la parte técnica de las salas de sistemas 

Ezequiel Pérez 
Constantemente 

  



 

 

 Intentar llevar internet a la institución para la 

capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
Fecha 
programada por 
Evalúa 

   

      

PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Ezequiel Pérez Maestro de Tecnología IE Luis 

Carlos Galán Sarmiento 

 

   

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 4 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 

Lugar: Espinal 
 

Duración: 1 hora y 30 min 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. La institución cuenta con servicio de internet de señal media. 

2. El señor está bastante comprometido con la ejecución de la estrategia Evalúa. 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

 El maestro se compromete a estar pendiente de 

la parte técnica de las salas de sistemas 

Cesar Caicedo 
Constantemente 

  



 

 

 Intentar llevar internet a la institución para la 

capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
Fecha 
programada por 
Evalúa 

   

      

PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Sigifredo Ramírez Rector IE San Isidoro  

Cesar Caicedo Maestro de Tecnología IE San 

Isidoro 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
KARINA SANCHEZ 
GALINDO 

Fecha reunión: 07 Feb 2025 Acta No: 

Lugar: IE Gabriela Mistral Duración: 1 Hora 

 

 

Objetivo de la reunión: Entrega de memoria USB con toda la información del proyecto EVALUA, 

recolección de datos y visita técnica a la sala de sistemas. 

 

 

 

 

Temas tratados: 

 

 

1. Entrega de información ( USB ) proyecto EVALUA. 

2. Recolección de datos y números telefónicos de las personas que van a intervenir en el 

desarrollo de la estrategia EVALUA (Rectores, coordinadores, profesores líderes en 
pruebas y docentes encargados de las salas de sistemas). 

3. Revisión de los equipos de cómputo y conexión a internet. 



 

 

 

Conclusiones y observaciones: 
 

1. La institución educativa cuenta con dos salas de sistemas, pero no posee los equipos de cómputo 
para toda la población estudiantil que se maneja en este centro educativo. 

Presenta fallas en el servicio de internet. 

Muy buena disposición del señor rector y su equipo de trabajo para implementar la estrategia EVALUA, 
solo falta la adecuación de las salas de sistemas con un buen internet. 



 

 

 

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

Confirmación de la fecha para la capacitación 

de docentes sobre el uso de la plataforma 

EVALUA. 

Mentor 
Abierta 

Abierta  

      

      

PRÓXIMA REUNIÓN: Por confirmar 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Alfredo Delgado Rector si 

Cesar Cuellar coordinador si 

Fabián Castro Docente pruebas si 

Diego Felipe Nieto Docente sala de sistemas si 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
KARINA SANCHEZ 
GALINDO 

Fecha reunión: 06 feb 2025 Acta No: 

Lugar: IE. Técnica nuestra 
señora del Rosario Duración: 1 hora 

 

 

Objetivo de la reunión: Entrega de memoria con toda la información del proyecto 

EVALUA,recolección de información de datos y visita técnica a la sala de sistemas. 

 

 

 

 

Temas tratados: 

 

 

1. Entrega de información ( USB ) proyecto EVALUA. 
2. Recolección de datos y números telefónicos de las personas que van a intervenir en el 

desarrollo de la estrategia EVALUA (Rectores, coordinadores, profesores líderes en 
pruebas y docentes encargados de las salas de sistemas). 

3. Revisión de los equipos de cómputo y conexión a internet. 

 

Conclusiones y observaciones: 
 

1. La institución educativa cuenta con dos salas de sistemas, pero solo se usa una porque no hay conexión 
de internet en la sala complementaria. 

2. Presenta fallas en el servicio de internet ya que cuenta con muy pocas megas. 

3. Disposicion de la señora rectora y su equipo de trabajo para implementar la estrategia EVALUA, solo 
falta la adecuación de la sala de sistemas con un buen internet. 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 



 

 

 Confirmación de la fecha para la capacitación 
de docentes sobre el uso de la plataforma 

EVALUA. 

Mentor 
Abierta 

Abierta  

      

      

PRÓXIMA REUNIÓN: por confirmar 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Ana María Franco Aroca Rectora si 

Ximena Nieto Coordinadora si 

Jonathan Ruiz Docente líder pruebas icfes no 

Javier Acosta Docente sala de sistemas si 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 
 

SALA DE SISTEMAS 2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
KARINA SANCHEZ 
GALINDO 

Fecha reunión: 4 FEB 2025 Acta No: 1 

Lugar: IE Técnica Félix Tiberio 
Guzmán Duración: 1 hora 

 

 

Objetivo de la reunión: Entrega de memoria con toda la información del proyecto EVALUA, recolección 

de datos y visita técnica sala de sistemas. 

 

 

 

 

Temas tratados: 

 

 

 

1. Entrega de información (USB) proyecto EVALUA. 

2. Recolección de datos y números telefónicos de las personas que van a intervenir 
en el desarrollo de la estrategia EVALUA (Rectores, coordinadores, profesores 
líderes en pruebas y docentes encargados de las salas de sistemas). 

3. Revisión de equipos de cómputo y conexión a internet. 



 

 

 

Conclusiones y observaciones: 
 

La institución educativa cuenta con dos salas de sistemas, pero solo se usa una por la mala conexión 
de internet de la sala complementaria. 

presentan fallas con el servicio de internet. 

Disposición del señor rector y su equipo de trabajo para implementar la estrategia evalúa, solo falta la 
adecuación de la sala de sistemas con un buen internet. 



 

 

 

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

Confirmación de fecha para la capacitación de 

docentes sobre el uso de la plataforma 

EVALUA. 

MENTOR 
7/02/2025 

ABIERTO  

      

PRÓXIMA REUNIÓN: Por confirmar 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Wilson Humberto Sandoval Angulo Rector si 

Gloria Coordinadora si 

Gloria Amparo Vaca Docente pruebas ICFES no 

Jairo Antonio García Docente sala de sistemas si 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

  



 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
KARINA SANCHEZ 
GALINDO 

Fecha reunión: 05 FEB 2025 Acta No: 

Lugar: IE FRANCISCO 
NUÑEZ PEDROSO 

Duración: 1 HORA 

 

 

Objetivo de la reunión: 
Entrega de memoria con toda la información del proyecto EVALUA, recolección de datos y visita técnica 
sala de sistemas. 

 

 

 

 

Temas tratados: 

1. Entrega de información (USB) proyecto EVALUA. 
 

2. Recolección de datos y números telefónicos de las personas que van a intervenir 
en el desarrollo de la estrategia EVALUA (Rectores, coordinadores, profesores 
líderes en pruebas y docentes encargados de las salas de sistemas). 

 

3. Revisión de equipos de cómputo y conexión a internet. 



 

 

 

Conclusiones y observaciones: 
 

La institución educativa cuenta con una sala de sistemas en buen estado, con 47 equipos de cómputo, 
aunque solo 34 encienden y se conectan a la red de internet. 

El señor rector y su equipo de trabajo cuenta con buena disposición para el desarrollo de la estrategia 
EVALUA. 



 

 

 

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

Confirmar fecha para la capacitación a 

docentes y para la prueba diagnóstica. 

MENTOR 
7/02/2025 

ABIERTO  

      

      

 

PRÓXIMA REUNIÓN: Por confirmar 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Carlos Ángel Orjuela Rector si 

Harvey Alexander Chávez Coordinador si 

Iván Varón Docente sala de sistemas si 

Jimmy Leonardo Cala Docente pruebas ICFES si 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

  
 

 



 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
KARINA SANCHEZ 
GALINDO 

Fecha reunión: 9 AM Acta No: 1 

Lugar: IE Nuestra señora de 
Fátima 

Duración: 1 Hora 

 

 

Objetivo de la reunión: 

Entrega de memoria con toda la información del proyecto EVALUA, recolección de datos y visita técnica 
sala de sistemas. 

 

 

 

 

Temas tratados: 

 

1. Entrega de información (USB) proyecto EVALUA. 
 

2. Recolección de datos y números telefónicos de las personas que van a intervenir en 
el desarrollo de la estrategia EVALUA (Rectores, coordinadores, profesores líderes en 
pruebas y docentes encargados de las salas de sistemas). 

3. Revisión de equipos de cómputo y conexión a internet. 

 

Conclusiones y observaciones: 
 

1. La sala de sistemas de esta institución educativa cuenta con buena conectividad a internet. 

2. La sala de sistemas de esta institución no cuenta con equipos de cómputo adecuados ya que su sistema 
operativo es muy antiguo y otros presentan fallas en su parte externa (teclado, mouse) 

3. Disposición del señor rector y su equipo de trabajo para implementar la estrategia evalúa, solo falta la 
adecuación de la sala de sistemas con buenos computadores. 



 

 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 

 Confirmación de fecha para la capacitación 

con docentes sobre el uso de la plataforma 

EVALUA. 

MENTOR 
7/02/2025 

ABIERTO  

      

      

PRÓXIMA REUNIÓN: por confirmar 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Jairo Perdomo Rector si 

Hernán Coordinador si 

Francisco Javier Guzmán Encargado sala de sistemas si 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 5 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 

Lugar: Lérida 
 

Duración: 1 hora y 30 min 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. La institución cuenta con 90 equipos portátiles, lo cual es bastante positivo. 

2. La institución cuenta con un servicio internet de señal media. 

3. La señora rectora está comprometida con la ejecución de la estrategia Evalúa. 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 



 

 

 El maestro se compromete a estar pendiente de 

la parte técnica de las salas de sistemas 

Javier Álvarez 
Constantemente 

  

Intentar llevar internet a la institución para la 

capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
Fecha 
programada por 
Evalúa 

   

      

PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Javier Álvarez Maestro de Tecnología IE 

Arturo Mejía Jaramillo 

 

Francia Sarmiento Rectora IE Arturo Mejía 

Jaramillo 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 7 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 

Lugar: Melgar 
 

Duración: 1 hora y 30 min 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. El señor rector en compañía con la coordinadora están comprometidos con la estrategia de Evalúa. 

2. La institución cuenta con un servicio de internet de señal baja porque es un sector rural. 

3. El señor considera pertinente tener usuario y contraseña para estar al tanto del avance de los 
seguimientos realizados por los maestros. 

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 



 

 

 El señor rector se compromete a estar al frente 

de la estrategia para su ejecución. 

Pedro Alfonso 

Bustos 
Constantemente 

  

Intentar llevar internet a la institución para la 

capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
Fecha 
programada por 
Evalúa 

   

      

PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Pedro Bustos Rector IE Cualamaná  

   

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 



 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

Acta de Reunión 

Código: 
001 

Versión: 

001 

Fecha de emisión: 

2024-04-30 
Pág. 1 

 

 

Reunión dirigida por: 
Michael Andrés Reina López 

Fecha reunión: 7 de febrero 
del 2024 

Acta No: 1 

 

Lugar: Carmen de Apicalá 
 

Duración: 1 hora 

 

 

Objetivo de la reunión: Realizar un proceso de socialización del Proyecto Evalúa NV en las 

instituciones educativas del Tolima, con el fin de involucrar a rectores, docentes y personal técnico en el 

uso y gestión de la plataforma. También hacer entrega de información sobre tutoriales, formatos, actas y 

obligaciones en una memoria USB proporcionada por parte de Evalúa. 

Temas tratados: Lista de chequeo sobre: 
 

• Cantidad de computadores de escritorio. 

• Cantidad de portátiles. 

• Cantidad de tablets. 

• Conectividad a un servicio de internet. 

• Velocidad de internet. 

• Número de estudiantes. 

• Cantidad de cursos. 
• Estado y número de salas de sistemas. 

 

Conclusiones y observaciones: 

1. Los maestros de la institución ya han tenido contacto anteriormente con la plataforma Evalúa. 

2. La institución cuenta con servicio de internet, aunque su señal no es tan buena. De este modo, se 
necesita la antena para la aplicación de la prueba diagnóstica. 

3.  

  

Tarea 
 

Responsable 
Fecha 

entrega 

 

Estado 
 

Observación 

 



 

 

 El maestro se compromete a estar al frente de 

la estrategia de Evalúa 

Fredys Alberto 

Caro Preston 
Constantemente 

  

 Intentar llevar internet a la institución para la 
capacitación a maestros y aplicación de la 

prueba diagnóstica. 

Michael Reina - 

Evalúa 
Fecha 

programada por 

   

  Evalúa    

      

 

PRÓXIMA REUNIÓN: 

 

 

PARTICIPANTES 

 

NOMBRE CARGO ASISTENCIA 

Michael Andrés Reina López Mentor - Evalúa  

Fredys Alberto Caro Prestón Maestro Líder IE Pedro Pabón 

Parga 

 

Pedronel Mora Gomez Maestro de Tecnología IE 

Pedro Pabón Parga 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 3. 
Acta de entrega de información 



 

 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
NIT:800.113.6727 
SECRETARIA DE EDUCACION 

 
 

 

ACTA DE ENTREGA DE INFORMACIÓN DEL PROYECTO A RECTORES 

 
Lugar: Carmen de Apicalá - Tolima 

 

Fecha: 7 de febrero del 2025 

 

Entre: Fredys Alberto Caro Preston 

Y 
Hernán Javier Pulido Cardozo, representante de EVALÚA SAS 

 
 

OBJETO DEL ACTA 

 

Este documento tiene como propósito dejar constancia de la entrega en medio 

magnético USB de información relacionada con el proyecto EVALÚA en el marco del 

contrato N° 4389 del 16/12/2024 que tiene como objeto: “contratar la actualización, 

soporte técnico, y mantenimiento de la plataforma evalúa NV, con el fin de garantizar 

su correcto funcionamiento y contribuir al mejoramiento de la calidad educativa en 

el departamento del Tolima” 

 
La información relacionada contiene: 

 
1. Objetos de aprendizaje para estudiantes. 

 

 
2. Copias de instructivos para los diferentes actores. 



 

 

 



 

 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
NIT:800.113.6727 SECRETARIA DE 
EDUCACION 

 

 

3. Formatos. 
 

 

4. Presentaciones 

 

 
5. Copia del cronograma 

 

 
6. Soporte Técnico y Académico 

El soporte técnico estará a cargo de: 
Ingeniero Edwin Romero, eromero@evalua.co 

El soporte de mentoría para su institución estará a cargo de: 

 
El director Académico estará a cargo de: 

Mauricio Alvarado; malvardo@evalua.co Carlos 

Sanchez; csanchez@evalua.co 

Una vez se inicien las actividades, el mentor les suministrará los teléfonos de las 
personas relacionadas. 

 

 
COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

1. El Rector se compromete a revisar la información recibida y a utilizarla 

conforme a los fines acordados. 

2. Evalúa queda disponible para aclaraciones o reuniones posteriores 

relacionadas con la información entregada 

FIRMA Y ACEPTACIÓN 

En constancia de lo anterior, se firma la presente acta en dos ejemplares del mismo 

tenor, quedando uno en poder de cada parte, a los 07 días del mes de febrero del año 

2025. 
 
 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

mailto:eromero@evalua.co
mailto:malvardo@evalua.co
mailto:csanchez@evalua.co


 

 

NIT:800.113.6727 SECRETARIA DE 
EDUCACION 

 
 

 

Por EVALÚA SAS 

HERNÁN JAVIER PULIDO CARDOZO 

GERENTE EVALÚA. 

 

Por la institución educativa: Y 

RECTOR O COORDINADOR 
 

 
 
 

 

Fredy Alberto Caro Preston 1110539181 
Cargo:  Docente 

I.E.: Pedro Pabón Parga Municipio: 
Carmen de Apicala 
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ANEXO 4. 
Diagnóstico Técnico 

 





Código: EV-GA-F-005

Aprobado por:

1. NÚMERO

1.1

1.1.1 0

1.1.2 0

1.1.3 0

1.1.4 0

1.1.5 0

1.1.6 0

1.1.7 0

1.2

1.2.1 30

1.2.2 30

1.2.6 30

1.2.7 0

1.2.3 30

1.2.4 30

1.2.5 30

2. EXISTINCIAS (SI/NO)

2.1 No

2.2

2.2.1 Si

2.2.2 Enertolima - Celsia

2.2.3 400 MB simétricas

3. Mala

4. 1 Sala

Como considera la calidad del servicio de Internet de la Institución Educativa:

Cual es la disponibilidad del servicio de Internet de la Intitución Educativa:

Servidor 

La Institución Educativa cuenta con servidor?

Caracteristicas Técnicas del Internet

Internet

Empresa de Internet

Velocidad

Cantidad de computadores portatiles con acceso a Evalúa

Cantidad de computadores de escritorio conectados a internet con cable de red

Cantidad de computadores de escritorio con acceso a internet con wifi

Cantidad de computadores de escritorio con Google Chrome

Cantidad de computadores de escritorio con acceso a Evalúa

Computadores Portatiles

Cantidad de computadores Portatiles

Cantidad de computadores portatiles que prenden o funcionales

Cantidad de computadores portatiles conectados con red (Inalambrica / WIFI)

Cantidad de computadores portatiles conectados  a internet con cable de red

Cantidad de computadores portatiles con acceso a internet 

Cantidad de computadores portatiles con Google Chrome

Cantidad de computadores de escritorio que prenden o funcionales

FORMATO DE DIAGNÓSTICO TÉCNICO 

0
Vigente desde: Mayo de 2015

Revisado por: Michael Reina

El presente formato pretende, a partir de información suministrada por cada Institución Educativa, elaborar un Diagnostico de la infraestructura 

tecnologica (computadores, conectividad) con que cuenta; a efecto de verificar la condiciones de usabilidad para la plataforma de evaluacion 

Evalua 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

SALAS DE INFORMATICA

Computadores de Escritorio

Cantidad de computadores de escritorio

Cantidad de computadores todo en uno



Firma Evalúa S.A.S Firma Docente

Nombre: Michael Reina Nombre: Fredy Alberto Caro

Cedula: 1110530113 Cedula: 1110539181
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